
คู่มือการปฏิบัติงาน 
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลรัตนโกสินทร์ 
ช่ืองาน งานแผนบริหารความเสี่ยง 

 
แผนภูมิสายงาน Flow Chart 

 
ขั้นตอน/วิธีการด าเนินการ 

 
ระยะเวลาด าเนินการ 

 
กฏหมายที่เกี่ยวข้อง 

 
 
      

 -หลักเกณฑ์
กระทรวงการคลงั
ว่าด้วยการบรหิาร
ความเสี่ยง พ.ศ.
2562  

-สารบรรณรับเรื่องจากกองนโยบาย
และแผน เสนอ ผอ สวส เพื่อพิจารณา 

 
 

5  นาที 

                                                       
 
                                                              
 
 
 
 
 
                        

-ประชุมหารือ เพื่อก าหนดประเด็น
ความเสี่ยงของหน่วยงาน 
-แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงาน 
-จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
ด าเนินงาน 
-ก าหนดประเด็นความเสี่ยงของ
หน่วยงาน และจัดท าความเสี่ยงในแต่
ละขั้นตอน 

 
 
 

3  วัน 

 
 
 

-จัดท าแผนบริหารความเสี่ยง 
-ด าเนินการตามแผนที่วางไว้ 
 

 
7 วัน 

    
 
 
 
 
 
 
 
 

-เสนอ แผนการบริหารความเสี่ยงของ
หน่วยผ่านหัวหน้าส านักงาน
ผู้อ านวยการ เพื่อตรวจสอบ 
-เสนอ แผนการบริหารความเสี่ยงของ
หน่วยงานต่อ ผอ.สวส เพื่อพิจารณา 

 
 

15  นาที 

 
 

 

 

 

 

เริ่มตน้ 

รับเรื่องจากสารบรรณ 

 

ผู้ปฏิบัติงานด้านความเสี่ยง 

ผู้ปฏิบัติงานด้านความเสี่ยง 

 

ต่อ 

เสนอ ผอ 
สวส./ หน. 

สนง. 
 

ผ่าน 

ไม่ผ่าน 



ส่งสารบรรณ 

 
แผนภูมิสายงาน Flow Chart 

 
ขั้นตอน/วิธีการด าเนินการ 

 
ระยะเวลาด าเนินการ 

 
กฏหมายที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 
     

 

  

  

-จัดส่งความเสี่ยงของหน่วยงาน ให้กับ
กองนโยบายและแผน 

 
 

 
 

15 นาที 

                                                       
 
                                                                      
 
 
 
 
 
                

-รับการตรวจประเมินความเสี่ยง รอบ 
6 เดือน จากคณะกรรมการภายนอก
หน่วยงาน 

 
 

3 ชม. 

 -ปรับแก้ไขเอกสาร /หลักฐาน ตาม
ข้อเสนอแนะของคณะกรรมการ  
 

2 วัน 

 -ส่งเอกสารให้สารบรรณ เพื่อออกเลข 
-จัดส่งเอกสารแก่กองนโยบายและ
แผน 
 

15 นาที 

 
 

ระยะเวลาการปฏิบัติงานรวม 12 วัน 3 ชั่วโมง 50 นาที 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จบ 

ต่อ 

ส่งเอกสาร /ข้อมูล ให้กอง
นโยบายและแผน 

คณะกรรมการ
บริหารความเส่ียง

ตรวจสอบ 

       ปรับแก้ไขข้อมูล  


