
 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ 
 

ชื่องาน การบันทึกภาพการถ่ายทอดสด 
 

แผนภูมิสายงาน Flow Chart 
 

ขั้นตอน/วิธกีารด าเนินการ 
 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

 
 
     

 

 1.กฎหมายคุม้ครอง
ข้อมูลส่วนบุคคล 
(PDPA) 
พระราชบัญญัติ
คุ้มครองข้อมูลส่วน
บุคคล พ.ศ.2562 
2.กฎหมายว่าด้วยการ
กระท าความผิด
เกี่ยวกับคอมพิวเตอร์
พระราชบัญญัติ 
คอมพิวเตอร์ว่าด้วย
การกระท าความผดิ
เกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ 
พ.ศ.2550 และแก้ไข 
พ.ศ. 2560 
 
 

 

 
 
 
 

-รับหนังสือขอความอนุเคราะห์จาก
สารบรรณส านัก 

3 นาท ี

 
                                                      
                                                                     
 
  

-เตรียมอุปกรณ์และเช็คความ
เรียบร้อยให้พร้อมใช้งาน 
-ส ารวจสถานท่ีในการท างาน 
-วางแผนการท างาน 

20 นาที 
 

 

 
-ติดตั้งอุปกรณ์ที่ใช้ส าหรับการบันทึก
การถ่ายทอดสด  
-เดินสายสัญญาณของกล้องวีดีโอตาม
แผนที่วางไว ้

1 ช่ัวโมง 

 
 
 
 

-เตรียมความพร้อมการใช้งานของ
อินเตอร์เนต็ที่ใช้ส าหรับการบันทึกการ
ถ่ายทอดสด 
-เตรียมความพร้อมของช่องทางรับชม
การถ่ายทอดสด 

20 นาที 

 
 
 

-ติดตั้งอุปกรณ์พร้อมปรับกล้องวีดโีอ
ให้พร้อมส าหรับในการบันทึกภาพ
เคลื่อนไหวในงานนั้น 

2 ช่ัวโมง 

 
 
 
 
 

-ตรวจสอบสัญญาณภาพการ
ถ่ายทอดสด สัญญาณภาพถ่ายทอดสด 
ได้หรือไม ่
-กรณีที่ไม่ไดต้้องกลับตรวจสอบ
อุปกรณ์การถา่ยทอดสดอีกครั้ง 

2 นาท ี

  
ระยะเวลาการปฏิบัติงานรวม   3 ชั่วโมง 45 นาที 

 
 

 

 

 

 

 

 

เริ่มต้น 

ได้ 

ไม่ได ้

เตรียมความพร้อมของอุปกรณ ์
 

เสร็จสิ้น 

ตรวจสอบภาพ
การถ่ายทอดสด 

บันทึกภาพการถ่ายทอดสด 
 

ติดตั้งอุปกรณ์ส าหรับการถ่ายทอดสด 

ตดิตั้งอุปกรณ์กล้องวีดีโอ 
 

รับหนังสือขอความอนุเคราะห ์
จากสารบรรณส านัก 

 
 

ออ้เ 
 
 
 

ออ 
 

อนุเคร 



 

 

 

 

 

 

 


