
คู่มือการปฏิบัติงาน 
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ 
 

ชื่องาน การปฏิบัติงานถ่ายภาพนิ่งและแต่งภาพ 

 
 

แผนภูมิสายงาน Flow Chart ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 
 
     

   
1.กฎหมาย PDPA  

(พรบ.คุ้มครองข้อมูล
ส่วนบุคคล) 

 

 
- รับค าสั่งหนังสือจาก 
สารบรรณกลาง 
 
 

3 นาที 

 

 

 
 

 
- เตรียมพร้อมและตรวจเช็ค
อุปกรณ์ส าหรับถ่ายภาพน่ิง 
 
 
 

10 นาท ี

                                        
 

                                          
    
                                  

 
- เดินทางไปสถานที่ตามค าสั่งใน
เวลาที่ก าหนด 1 วัน 

   
 
 
 
 

 
- เมื่อถ่ายภาพน่ิงเสร็จแล้วน าภาพ
มาตกแต่งในโปรแกรม 15 นาที 

 

 

 

 

- เมื่อตกแต่งภาพเสร็จแล้วก็ท า
การส่งออกภาพเพื่อส่งต่อไป 15 นาที 

 

 

 

  

เริ่มต้น 

รับหนังสือจากสารบรรณกลาง 

ตรวจเช็คความพร้อมของอุปกรณ์
ถ่ายภาพนิ่ง 

เดินทางไปถ่ายภาพนิ่ง ตามสถานที่ 
วันเวลาที่แจ้งมา 

น าภาพนิ่งมาตกแต่งใหส้วยงามด้วย
โปรแกรม Adobe Lightroom 

s 

Export ไฟล์รูปภาพออกมา 

ก 



 

แผนภูมิสายงาน Flow Chart ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

   
1.กฎหมาย PDPA  

(พรบ.คุ้มครองข้อมูล
ส่วนบุคคล)  

 

 

 
- ตรวจเช็คความเรียบร้อยของงาน 
ถ้าหากมีข้อผิดพลาดกต็้องท าการ
แก้ใข แต่ถ้าไม่มีข้อผดิพลาดก็
เตรียมส าหรับไปขั้นตอนต่อไปได้
เลย 
 

15 นาที 

 
 
 
 
 
 

 
- เมื่อเสรจ็สิ้นทุกข้ันตอนแล้ว  
น าไฟล์รปูภาพอัปโหลดไปยัง
ฐานข้อมูลและจัดเก็บไฟลเ์ข้า
แฟ้มข้อมูล 
 

15 นาท ี

 
 
 

 
ระยะเวลาการปฏิบตัิงานเฉพาะงานเทคโนโลยีทางการศึกษา 

รวม 1 วัน 1 ช่ัวโมง 15 นาที 
 

 

สิ้นสุด 

มีข้อ 
ผิดผลาด 

ก s 

 
 

ตรวจเช็คคณุภาพ 

ไม่มีข้อผดิผลาด 

จัดเก็บรูปภาพเข้าแฟ้ม และ
อัปโหลดขึ้นฐานข้อมลู 


